
ศูนยอนามัยที่ 3  จัดตั้งศูนยขอมูลขาวสารของราชการ    
 
 

 

      ใหบริการขอมูลขาวสารตามมาตรา 9 ขั้นตอนการขอรับ ขอมูลขาวสารของ
      ณ  มุมขอมูลขาวสารของราชการ ภายใน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. กรอกแบบการขอใชบริการขอมูลขาวสารของราชการ ยื่น   
    ตอเจาหนาที่ 
2. ในกรณีการขอสําเนาขอมูลขาวสารของราชการมี 
    คาธรรมเนียม หรือคาใชจาย ใหชําระคาบริการดังกลาวกับ 
    เจาหนาที่  ซึ่งผูมาติดตอจะไดรับใบเสร็จรับเงินทุกครั้ง 
3. ในกรณีที่ไมมขีอมูลขาวสารหรือขอมูลขาวสารที่เปดเผย 
   ไมไดเจาหนาที่จะใหคําแนะนําแกทาน 
 
 

     หองศูนยวิทยบริการ  
 ศูนยอนามัยที่ 3 มีการประชาสัมพันธเผยแพร      
     ผลการปฏิบัติตามกฎหมายขอมูลขาวสารของ 
     ราชการใหประชาชนทราบและสามารถแสดง 
     ความคิดเห็นผานทางเว็บไซตของศูนยอนามัยที่ 3 
     http://hpc3.anamai.moph.go.th/newsdata2.html    
    แผนพับ ,  จดหมายขาว ฯลฯ 

 ประชาชนสามารถเขาตรวจดูขอมูลขาวสารได ณ  
     สถานที่ดังกลาว และทางเว็บไซตของ ศูนยอนามัยที่3  
 
 

 
 

จัดทําโดย 
กลุมสนับสนุนวิชาการ 

ศูนยอนามัยที่ 3 

โทรศัพท 038-148158 
โทรสาร 038-148165-9 

 
 
 
 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

ขอแนะนําสาํหรับผูมาตดิตอดวยตนเอง 

ผูมาติดตอแจงความจํานง 

ไมมีขอมูล 
หรือขอมูล 
เปดเผยไมได 

เจาหนาที่ชี้แจง 
และ 

ใหคําแนะนํา 

จบขั้นตอน 

เจาหนาที่ 
ตรวจสอบ 

ขอมูลขาวสาร 

ขอตรวจดู 

จบขั้นตอน 

ขอมูล
เปดเผยได 

ขอสําเนา

ผูมาติดตอชําระ
คาธรรมเนียม/

คาใชจาย 

รับสําเนาขอมูล
ขาวสารและ
ใบเสร็จรับเงิน 

จบขั้นตอน



     - แผนงาน โครงการ งบประมาณ  
 
 

กวา 15 วัน นับแตวันที่ไดรับแจง โดยผูรับแจงมีสิทธิ
คัดคานการเปดเผยขอมูลขาวสารนั้นได  โดยใหทําเปน
หนังสือถึงเจาหนาที่ของรัฐผูรับผิดชอบ ซึ่งเจาหนาที่ตอง
พิจารณาคําคัดคานและแจงผลการพิจารณาโดยไมชักชา 

พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ
     - คูมือหรือคําสั่งเกี่ยวกับวิธีปฏิบัติงาน 

พ.ศ. 2540     - สัญญาสัมปทาน สัญญาที่มีลักษณะผูกขาด
ตัดตอนหรือสัญญารวมทุน  

เปนกฎหมายที่รองรับ  “สิทธิไดรู” ของประชาชนใน
การรับรูขอมูลขาวสารของราชการที่อยูในความ
ครอบครองของหนวยงานของรัฐและกําหนดหนาที่ของ
หนวยงานของรัฐและเจาหนาที่ของรัฐ ใหตองปฏิบัติตาม

โดยยึดหลัก 

 6. สิทธิรองเรียน (ตามมาตรา 13 แหง พ.ร.บ.
ขอมูลขาวสาร) บุคคลใดเห็นวาหนวยงานของรัฐไมปฏิบัติ
ตามพระราชบัญญัตินี้ หรือปฏิบัติหนาที่ลาชา หรือไมไดรับ
ความสะดวก ผูนั้นมีสิทธิรองเรียนตอคณะกรรมการขอมูล
ขาวสารได เวนแตเปนเรื่องเกี่ยวกับการมีคําสั่งมิใหเปดเผย
ขอมูลขาวสารฯ หรือคําสั่งไมรับฟงคําคัดคาน หรือคําสั่งไม
แกไขเปลี่ยนแปลง หรือขอมูลขาวสารสวนบุคคล ทั้งนี้  
คณะกรรมการตองพิจารณาใหแลวเสร็จภายใน 30 วัน นับ
แตวันที่ไดรับคํารองเรียน เวนแตมีเหตุจําเปนก็ใหขยายเวลา
ได แตตองไมเกิน 60 วัน 

     - มติคณะรัฐมนตรี คณะกรรมการที่แตงตั้ง
โดยกฎหมาย และคณะกรรมการที่แตงตั้งโดยมติ
คณะรัฐมนตร ี
      - ขอมูลขาวสารตามที่คณะกรรมการกําหนด 
 3. สิทธิขอดู (ตามมาตรา 11  แหง พ.ร.บ.ขอมูล
ขาวสารฯ) หนวยงานของรัฐผูรับผิดชอบตองจัดหาขอมูล
ขาวสารนั้นใหแกผูขอภายในเวลาอันสมควร ซึ่งขอมูล
ขาวสารดังกลาวจะตองเปนขอมูลขาวสารทีมีอยูแลว และ
พรอมจะใหได  มิใชการตองจัดทํา  วิ เคราะห  จําแนก 
รวบรวมขึ้นใหม ซึ่งคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ
มีมติในการกําหนดมาตรการและแนวทางในการปฏิบัติ
กรณีที่มีคําขอขอมูลขาวสารจากประชาชน ดังนี้ 

  

“ขอมูลขาวสารของราชการ” คือ  ขอมูล
ขาวสารที่อยู ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของ
หนวยงานของรัฐ เชน รายงานการทํางานของหนวยราชการ 
หรือเปนเรื่องที่เกี่ยวกับเอกชน เชน รายงานการประกอบ
ธุรกิจของเอกชนที่ตองแจงใหรัฐทราบ  เปนตน 
  
 
  

พระราชบัญญัตขิอมูลขาวสารฯ ไดกําหนดสิทธิ
สําคัญ ฯ แกประชาชน  ดังนี ้

1. สิทธิไดรู (ตามมาตรา 7 แหง พ.ร.บ.ขอมูล
ขาวสารฯ) หนวยงานของรัฐตองสงขอมูลขาวสารของ
ราชการอยางนอยลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา ไดแก 
โครงสรางและการจัดองคกร, อํานาจหนาที่, สถานที่ติดตอ
เพื่อขอรับขอมูลหรือคําแนะนํา และขอบังคับ กฎ มติ
คณะรัฐมนตรี คาํสั่งตาง ๆ 
 2. สิทธิตรวจดู (ตามมาตรา 9 แหง พ.ร.บ.ขอมูล
ขาวสารฯ) หนวยงานของรัฐตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของ
ราชการอยางนอยดังตอไปนี้ไวใหประชาชนเขาตรวจดูได 
     - ผลการพิจารณาหรือคําวินิจฉัยที่มีผลตอ     
                   เอกชน 
     - นโยบายและการตีความ 

    - กรณีเปนขอมูลขาวสารที่หนวยงานของรัฐ
พรอมที่จะจัดหาใหจะตองทําใหเสร็จภายในวันที่รับคําขอ 
    - กรณีที่ขอมูลขาวสารที่ขอมีเปนจํานวนมาก 
หรือไมสามารถดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 15 วัน  
จะตองแจงใหผูขอขอมูลทราบภายใน 15 วัน รวมทั้งแจง
กําหนดวันที่จะดําเนินการแลวเสร็จดวย 
 4. สิทธิไดรับสําเนาและขอใหรับรองสําเนา
ถูกตอง (ตามมาตรา 9 และ 11  แหง พ.ร.บ.ขอมูลขาวสาร
ของราชการ) บุคคลไมวาจะมีสวนไดเสียเกี่ยวของหรือไมก็
ตาม ยอมมีสิทธิเขาตรวจดูขอสําเนาที่มีคํารับรองถูกตอง
ของขอมูลขาวสารได  โดยที่หนวยงานของรัฐจะวาง
หลักเกณฑเรียกคาธรรมเนียมไดตามความเห็นชอบของ
คณะก ร รมก า ร ข อ มู ล ข า ว ส า ร ข อ ง ร า ช ก า ร  ทั้ ง นี้              
ตองคํานึงถึงการชวยเหลือผูมีรายไดนอยประกอบดวย 

 7. สิทธิอุทธรณ (ตามมาตรา 18 แหง พ.ร.บ.
ขอมูลขาวสารฯ) ในกรณีที่เจาหนาที่มีคําสั่งไมใหเปดเผย
ขอมูลขาวสาร หรือมีคําสั่งไมรับคําคัดคานของผูมีประโยชน
ไดเสีย บุคคลนั้นสามารถยื่นคําอุทธรณตอคณะกรรมการ
ขอมูลขาวสารของราชการภายใน 15 วัน นับแตวันที่ไดรับ
แจงคําสั่งนั้น ซึ่งคณะกรรมการจะพิจารณาสงเรื่องให
คณะกรรมการวินิจฉัยการเปดเผยขอมูลขาวสารเปนผู
พิจารณาวินิจฉัยตอไป 

สิทธิตามกฎหมายขอมูลขาวสารของราชการ

 8. สิทธิไดรูขอมูลขาวสารสวนบุคคลของตน 
(ตามมาตรา 2 แหง พ.ร.บ.ขอมูลขาวสารฯ) บุคคลมีสิทธิ
ไดรับรู ขอ มูลขาวสารสวนบุคคลเกี่ยวกับตนเองจาก
หนวยงานของรัฐที่ควบคุมดูแลขอมูลขาวสารนั้น ๆ ไดถา
พบวาขอมูลขาวสารสวนบุคคลดังกลาวไมถูกตองตามที่เปน
จริง ก็มีสิทธิยื่นคําขอใหแกไขเปลี่ยนแปลงขอมูลนั้นได 
 
 
  5. สิทธิคัดคานการเปดเผย  (ตามมาตรา 17 

แหง พ.ร.บ.ขอมูลขาวสารฯ) กรณีที่เจาหนาที่ของรัฐเห็นวา
การเปดเผยขอมูลขาวสาร ของราชการใดอาจกระทบถึง
ประโยชนไดเสียของผูใด ใหเจาหนาที่ของรัฐแจงใหผูนั้น
เสนอคําคัดคานภายในเวลาที่กําหนด ซึ่งจะตองไมนอย 

 
 
 



 ประชาชนจะสามารถรองเรียนหรืออุทธรณการไมปฏิบัติ
ตามกฎหมายขอมูลขาวสารของราชการของหนวยงานของ
รัฐไดอยางไร..... ประชาชนสามารถสงเรื่องรองเรียน หรือ
อุทธรณไปยังคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการซึ่ง
สามารถดําเนินการไดโดยสงเปนจดหมายหรือไปดวย
ตนเองที่สํานักงานคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

พ.ร.บ.ขอมลูขาวสารของราชการ พ.ศ.
2540 

“เพิ่มความโปรงใส สรางความมั่นใจ 
 

       ราชการไทย พรอมใหขอมูล” 
  ศูนยอนามยัที่ 3 

   โทรศัพท 038-148158   
   โทรสาร 038-148165-9 

 

 

ตัวอยางหนังสืออุทธรณ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอยางหนังสือรองเรียน 

             
วันที่.......เดือน..................พ.ศ. ..... 

เรียน  ประธานกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ 
ขาพเจา.............................นามสกุล.............................. 

อยูบานเลขที่.............ตรอก/ซอย..............................หมูที่............ 
ถนน......................................ตําบล/แขวง.................................... 
อําเภอ/เขต....................................จังหวัด................................... 
รหัสไปรษณีย............................โทรศัพท..................................... 
ขอรองเรียนตอคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ 
หนวยงานของรัฐคือ..............................................ไดกระทําการ
เปนการฝาฝน ไมปฏิบัติตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของ
ราชการ พ.ศ.2540  เกี่ยวกับกรณีเพิกเฉยไมพิจารณาคําขอดู
ขอมูลขาวสารของขาพเจา  โดยเมื่อวันที่...................................... 
ขาพเจาไดใชสิทธิตามพระราชบัญญัติ ขอดูเอกสาร จํานวน
................รายการ  (รายละเอียดตามสําเนาคําขอที่แนบ) จาก
............................................และขาพเจาไดติดตามทวงถาม
หลายครั้ ง แตทางหนวยงานดังกลาวมิไดดําเนินการใดๆ  
ใหขาพเจา  โดยไมมีเหตุผล จงใจเพิกเฉยไมใหความสะดวกแก
ขาพเจา 

       วันที่.........เดือน......................พ.ศ............
เรียน  ประธานกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ 
 ขาพเจา..................................นามสกุล................................ 
อยูบานเลขที่...............ตรอก/ซอย..................................หมูที่............. 
ถนน..................................ตําบล/แขวง............................................... 
อําเภอ/เขต....................................จังหวัด........................................... 
รหัสไปรษณีย......................................โทรศัพท................................... 
ขออุทธรณตอคณะกรรมการวินิจฉัยการเปดเผยขอมูลขาวสารวา 
หนวยงานของรัฐคือ...............................................ไดกระทําการ ดังนี้   
(1) ไมเปดเผยขอมูลขาวสารใหตามที่ขาพเจาขอ ซึ่งเปนขอมูลเรื่อง 
       1.1...................................................................... 
       1.2...................................................................... 
หรือ   (2) ไมรับฟงคําคัดคานของขาพเจาที่คัดคานมิใหเปดเผย
ขอมูลขาวสารเรื่อง 
         2.1................................................................... 

          2.2................................................................... 

เปนกฎหมายของประชาชนทุกคน  หรือ         (3) ไมแกไขหรืลบขอมลูขาวสารสวนบุคคลที่เกี่ยวกับ
ขาพเจาเรื่อง 

เพื่อคุมครองสิทธิรับรูขอมูลขาวสาร          3.1.................................................................. 
ของราชการ และสนับสนุน การมสีวนรวม           3.2.................................................................. 

ของประชาชนในการตรวจสอบ  จึงขออุทธรณคําสั่งของหนวยงานดังกลาว และขอให
กรรมการดําเนินการตอไป พรอมนี้ ขาพเจาไดแนบเอกสารเพื่อ
ประกอบการพิจารณามาดวย คือ................................................ กระบวนการทํางาน 

ของระบบราชการใหมคีวามโปรงใส  ................................................................................................... 
และมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น   ลงชื่อ   ผูอุทธรณ 

    (........................................) 
 จึงขอรองเรียนหนวยงานดังกลาว และขอใหกรรมการ
ดําเนินการตอไป  พรอมนี้  ขาพเจาไดแนบเอกสารเพื่อ
ประกอบการพิจารณามาดวย  คือ............................................... 
..................................................................................................... 
 

  ลงชื่อ      ผูรองเรียน 
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ราชการไทย  พรอมใหขอมลู  
 
 

 

 พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ 
 พ.ศ. 2540 มีขึ้นเพื่อจุดประสงคใด?......... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ประชาชนทุกคนมีสิทธิขอดู ตรวจดู  
สําเนาขอมูลขาวสารของหนวยงานของรัฐ
หรือไม… 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 เพิ่มความโปรงใส สรางความมั่นใจ  
 

  
  
  ถาประชาชนไปขอขอมูลขาวสาร  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 กฎหมายขอมูลขาวสารของราชการไดมีขอกําหนด
ใหหนวยงานของรัฐทุกแหงตองเปดเผยขอมูล
ขาวสารใหประชาชนไดทราบโดยวิธีการและ
รูปแบบตาง ๆ ดังนี้ 

เหตุผลของการมีกฎหมายขอมูลขาวสารของ
ราชการนั้น เนื่องจาก ในระบอบประชาธิปไตย 
การใหประชาชนมีโอกาสกวางขวางในการไดรับรู
ขอมูลขาวสารเกี่ยวกับการดําเนินงานตาง ๆ ของ
รัฐเปนสิ่งจําเปน เพื่อที่ประชาชนจะไดสามารถ
แสดงความคิดเห็นและใชสิทธิทางการเมืองไดโดย
ถูกตองตรงตามความเปนจริง อันจะเปนการ
สงเสริมใหรัฐบาลมีการบริหารที่มีประสิทธิภาพ 
โปรงใส และเปนไปเพื่อประชาชนมากยิ่งขึ้น 

และหนวยงานของรฐันิ่งเฉย   
 หรือปฏิเสธไมเปดเผย หรือปฏิเสธวา  

ไมมีขอมูลขาวสารตามที่ขอ    
1. นําขอมูลขาวสารตามทีก่ฎหมายกาํหนดลง    ประชาชนจะมีสิทธิดาํเนนิการอยางไร?..      พิมพในราชกิจจานุเบกษา เชน ขอมลูขาวสาร  

     เกี่ยวกับโครงสรางและจดัองคกร สรุปอํานาจ  
    หนาทีท่ี่สําคัญและวิธีดาํเนินการ เปนตน   

ในกรณีที่ไปขอขอมูลขาวสารแลวหนวยงานของรัฐ
นิ่งเฉย หรือปฏิเสธไมเปดเผยขอมูลขาวสาร หรือ
ปฏิเสธวาไมมีขอมูลขาวสารตามคําขอ กฎหมาย
ขอมูลขาวสารของราชการไดกําหนดใหประชาชน
มีสิทธิรองเรียน หรืออุทธรณไปยังคณะกรรมการ
ขอมูลขาวสารของราชการได 

2. นําขอมูลขาวสารตามทีก่ฎหมายกาํหนดมา      
     รวบรวมไวที่ศูนยศูนยขอมูลขาวสารเพือ่ให 
     ประชาชนเขาตรวจดูไดโดยสะดวก เชน ขอมูล  

    ขาวสารเกี่ยวกับนโยบาย แผนงานโครงการ   
    และงบประมาณของหนวยงานของรัฐ สัญญา  

     สัมปทาน สัญญาทีม่ีลักษณะผูกขาด ตัดตอน  
     เปนตน กฎหมายขอมูลขาวสารของราชการไดใหสิทธิ

อยางมากกับประชาชนในการขอขอมูลขาวสาร
จากหนวยงานของรัฐโดยกําหนดใหประชาชนผูใด
ก็ไดไมจําเปนตองเปนผูมีสวนไดเสีย สามารถใช
สิทธิขอดู ขอตรวจดู และขอสําเนาขอมูลขาวสาร
จากหนวยงานของรัฐได ยกเวนขอมูลขาวสารบาง
ประเภทที่กฎหมายกําหนดใหหนวยงานของรัฐ
อาจไมเปดเผยก็ได 

 
3. ตองเปดเผยขอมูลขาวสารใหตามที่ประชาชน  
    ไดมีคําขอนอกจากเปนขอมูลขาวสารที่เขา  
    ขอยกเวนไมตองเปดเผย เชน ขอมูลขาวสารที ่  

     อาจกอใหเกิดความเสียหายตอสถาบนั 
     พระมหากษัตรยิ หรือความมั่นคงของประเทศ  

    ในทางเศรษฐกิจหรือการคลัง เปนตน  


