
ช่ือผู้รับผิดชอบ ข้ันตอนการปฏิบัติงาน จุดควบคุมความเส่ียง

1. ส ำรวจควำมต้องกำรใช้ 720       นำที
งบประมำณทุกกลุ่มงำนภำยใน
เดือนกันยำยนของทุกปี

1. ตรวจสอบควำมถูกต้อง ครบถ้วน 2,400 นำที
ก่อนน ำเสนอทุกคร้ัง

2. เสนอโครงกำรตำมแบบฟอร์ม
ท่ีก ำหนดให้แล้วเสร็จภำยใน 5 วัน
ท ำกำร

1. ตรวจสอบควำมถูกต้อง 840 นำที
และบันทึกข้อมูลลงในระบบ Doc
ให้แล้วเสร็จภำยใน 3 วันท ำกำร

2. ตรวจสอบหลังกำรบันทึก

1. พิจำรณำอนุมัติภำยใน 5 วัน 420 นำที
ท ำกำร

2. ลงนำมก ำกับให้ครบทุกแผ่น
3. ส่งคืนทันทีท่ีด ำเนินกำร

แล้วเสร็จ

1. พิจำรณำอนุมัติภำยใน 5 วัน 420 นำที
ท ำกำร

2. ลงนำมก ำกับให้ครบทุกแผ่น
3. ส่งคืนทันทีท่ีด ำเนินกำร

แล้วเสร็จ

กระบวนการบริหารงบประมาณ ปีงบประมาณ 2564
ศูนย์อนามัยท่ี 6

วัตถุประสงค์  :  เพ่ือให้การเบิกจ่ายเงินงบประมาณเป็นไปตามมติท่ีกรมอนามัยก าหนด

ระยะเวลา

1. จัดประชุมเพื่อส ำรวจควำมต้องกำร
ใช้งบประมำณและรวบรวมข้อมูลเพื่อ

จัดท ำแผนปฏิบัติกำรประจ ำปี
งบประมำณ 2564 ศูนย์อนำมัยที่ 6

3. ตรวจสอบควำมถูกต้อง ครบถ้วน
ควำมสอดคล้องของข้อมูล และบันทึก

ข้อมูลลงในระบบ Doc

คณะกรรมกำรกวป.

กองแผนงำน

กลุ่มบย.

อธิบดีกรมอนำมัย

2. จัดท ำโครงกำรตำมแบบฟอร์มของ
หน่วยงำน

ผู้รับผิดชอบโครงกำร

4. กองแผนงำน
พิจำรณำอนุมัติ
แผนปฏิบัติกำร

5. อธิบดีกรมอนำมัย
พิจำรณำอนุมัติ
แผนปฏิบัติกำร



1. แจ้งผู้เก่ียวข้องภำยใน 1 วัน 60 นำที
หลักจำกท่ีได้รับอนุมัติ

2. จัดท ำแผนกำรเบิกจ่ำย
งบประมำณ

1. ตรวจสอบควำมถูกต้อง ครบถ้วน 30 นำที

ก่อนน ำเสนอทุกคร้ัง
2. ลงลำยช่ือผู้เสนอโครงกำรและ

ผู้เห็นชอบโครงกำร
3. เสนอโครงกำรตำมแบบฟอร์ม

ท่ีก ำหนดให้แล้วเสร็จภำยใน 5 วัน
ท ำกำร

1. พิจำรณำภำยใน 3 วันท ำกำร 60 นำที

1. พิจำรณำภำยใน 3 วันท ำกำร 60 นำที

1. พิจำรณำอนุมัติภำยใน 2 วัน 30 นำที
ท ำกำร

2. ลงนำมก ำกับให้ครบทุกแผ่น
3. ส่งคืนทันทีท่ีด ำเนินกำร

แล้วเสร็จ

6. แจ้งผู้เกี่ยวข้องทรำบกำรอนุมัติ
แผนปฏิบัติกำร

กลุ่มบย.

7. จัดท ำโครงกำรตำมแบบฟอร์มกำร
เขียนโครงกำร/แบบฟอร์มกำร

ด ำเนินงำนและเบิกจ่ำยงบประมำณ/
แบบฟอร์มแนวทำงบริหำรควำมเสี่ยง 
(โครงกำรที่มีงบประมำณ 500,000 บำท ขึ้นไป)

ผู้รับผิดชอบโครงกำร

9. ผู้อ ำนวยกำร
ศูนย์อนำมัยที่ 6
พิจำรณำอนุมัติ

โครงกำร

8. ตรวจสอบ
ควำมถูกต้องของ
แผนงำน โครงกำร
และงบประมำณ

กลุ่มบย.

ผู้อ ำนวยกำรศูนย์
อนำมัยที่ 6

8. ตรวจสอบ
รำยละเอียด

งบประมำณตำม
ระเบียบฯ

กลุ่มอก.



1. ด ำเนินกำรตำมแผนปฏิบัติกำร 840 นำที
ในระยะเวลำท่ีก ำหนด

1. ส่งเอกสำรหลักฐำนทันทีหลังจำก 20 นำที
ไปรำชกำร

2. รำยงำนผลกำรเบิกจ่ำย
งบประมำณภำยใน 20 วันหลังจำก
ไปรำชกำร

1. ตรวจสอบทุกคร้ังหลังกำรบันทึก 60 นำที

1. ตรวจสอบทุกคร้ังหลังกำรบันทึก 30 นำที

1. ตรวจสอบควำมถูกต้อง ก่อน 1,200 นำที
น ำเสนอทุกคร้ัง

1. ตรวจสอบควำมถูกต้องและ 1,230 นำที
เผยแพร่บนเว็บไซต์ก่อนกำรประชุม
คร้ังต่อไป

2. ลงลำยม่ือผู้สรุปรำยงำนและ
ผู้ตรวจรำยงำนกำรประชุมทุกคร้ัง

๑. จัดเก็บเอกสำรเข้ำแฟ้มเรียง 10 นำที
ตำมล ำดับเหตุกำรณ์

รวม 8,430  นาที

10. ผู้รับผิดชอบด ำเนินกำรตำม
แผนงำน โครงกำร

ผู้รับผิดชอบโครงกำร

11. ส่งเอกสำรหลักฐำนกำรเบิกจ่ำย
และรำยงำนในระบบรำยงำนผลกำร

ปฏิบัติรำชกำร

ผู้รับผิดชอบโครงกำร

12. บันทึกผลในระบบก ำกับ
งบประมำณ ศูนย์อนำมัยท่ี 6

กลุ่มบย.

12. บันทึกผลในระบบศูนย์ปฏิบัติกำร
กรมอนำมัย (DOC 4.0)

13. รำยงำนผลกำรเบิกจ่ำยงบประมำณ
ในกำรประชุมคณะกรรมกำรกวป.

กลุ่มบย.

กลุ่มบย.

14. สรุปรำยงำนกำรประชุมกวป. และ
เผยแพร่บนไซต์

15. จัดเก็บเอกสำรเข้ำแฟ้ม

กลุ่มบย.

กลุ่มบย.



ช่ือผู้รับผิดชอบ ข้ันตอนการปฏิบัติงาน จุดควบคุมความเส่ียง

1. การน าเข้าท้ังชุดข้อมูลแบบก่ึงอัตโนมัติ 60              นาที

2.  การใช้เทคโนโลยีช่วยประมวลผลอัตโนมัติ 480 นาที
**หมายเหตุ ระยะแรก 1,440 นาที

3. มีไฟล์แม่แบบ 480 นาที

4. การตรวจสอบโดยผู้เช่ียวชาญ 120 นาที

5. การจัดวางต าแหน่งล าดับการเผยแพร่ 60 นาที
โดยผู้เช่ียวชาญ

รวม 1,200      นาที

กระบวนการบริหารจัดการข้อมูลและติดตามประเมินผล 
ศูนย์อนามัยท่ี 6

วัตถุประสงค์  :  เพ่ือติดตามสถานการณ์ผลงานของการจัดบริการส่งเสริมสุขภาพ

ระยะเวลา

1. ข้อมูลโปรแกรม HDC/
เขตสุขภาพที่ 6

3. จัดท าสไลด์น าเสนอ

หัวหน้ากลุ่ม บย./
ผู้อ านวยการศูนย์

2. การวิเคราะห์ข้อมูล

ผู้รับผิดชอบงานข้อมูล

4. ตรวจสอบ
ข้อมูล

5. เผยแพร่ข้อมูล 
(กลุ่ม Line และ

เว็บไซต์ศูนย์อนามัยที่ 
6)

ผู้รับผิดชอบงานข้อมูล

ผู้รับผิดชอบงานข้อมูล

หัวหน้ากลุ่ม บย./
ผู้อ านวยการศูนย์


