
ท่ีส่งผลกระทบต่อสุขภาพประชาชนด้านส่งเสริมสุขภาพและอนามัยส่ิงแวดล้อม

ช่ือผู้รับผิดชอบ ข้ันตอนการปฏิบัติงาน จุดควบคุมความเส่ียง

1. ผู้บัญชาการฯ และหัวหน้าทีม ประชุมทีมทุกวันพุธของ 180    นาที

ทุกสัปดาห์โดยก าหนดตามค าส่ังแต่งต้ังคณะท างาน

และก าหนดหน้าท่ีชัดเจน

2. ก าหนดระยะเวลาในการด าเนินงาน 480 นาที

1. สรุปความเส่ียงจากการด าเนินงาน ท่ีมีผลกระทบต่อการ
บรรลุวัตถุประสงค์ของงาน และด าเนินการตามแผนท่ีก าหนด
ไว้

840 นาที

1. รวบรวมความเส่ียงจากการด าเนินงาน ท่ีมีผลกระทบต่อ
การบรรลุวัตถุประสงค์ของงาน

240 นาที

2.พิจารณาความถูกต้อง ครบถ้วนของเน้ือหา โดยให้ระดับ
หัวหน้าทีมตรวจสอบ และน าเสนอผู้บัญชาการฯ ลงลายมือ
ช่ือ วัน เดือน ปี ท่ีรายงาน

420 นาที

1.ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของเน้ือหา โดยให้ระดับ
หัวหน้าทีมตรวจสอบ และน าเสนอผู้บัญชาการฯ ลงลายมือ
ช่ือ วัน เดือน ปี ท่ีรายงาน

120 นาที

2.รวบรวมรายงานให้ครบถ้วนถูกต้อง และส่งตามก าหนดเวลา 240 นาที

วัตถุประสงค์  :  เพ่ือติดตามการด าเนินงานตอบสนองต่อสถานการณ์ฉุกเฉินและสาธารณภัยต่างๆ

ระยะเวลา

และสาธารณภัยด้านส่งเสริมสุขภาพและอนามัยส่ิงแวดล้อม ศูนย์อนามัยท่ี 6
กระบวนการติดตามรายงานคณะท างานตอบโต้ภาวะฉุกเฉิน

1.วางแผนการท างานและ 
ประสานงาน เตรียมความพร้อม

3. รวบรวมและจัดท ารายงานผลการ
ด าเนินงานเสนอผู้บริหาร

คณะท ำงำน EOC

2. ลงพื้นที่เพื่อด าเนินการให้ความรู้การ
ส่งเสริมสุขภาพและป้องกันตนเองจาก

โรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 
(COVID-19)

คณะท างาน EOC

คณะท างาน EOC
ทีม 3 Operation

คณะท างาน EOC

4. รวบรวมและจัดท ารายงานผลการ
ด าเนินงานด้านส่งเสริมสุขภาพและ
อนามัยสิ่งแวดล้อมสะสมรายสัปดาห์ 

โรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 
(COVID-19)



1.ติดตามก ากับผลการด าเนินงานท่ีเป็นความเส่ียงของ
หน่วยงานให้แล้วเสร็จ 320 นาที

รวม 2,840 นาที

คณะท างาน EOC

5. เสนอต่อ
ผู้บริหาร

กรมอนามัย



ช่ือผู้รับผิดชอบ ข้ันตอนการปฏิบัติงาน จุดควบคุมความเส่ียง

1. เข้าร่วมประชุมกับหน่วยงานอ่ืน/ 480       นาที
จัดประชุม อบรมฯ/กิจกรรม
รองรับสถานการณ์ COVID-19

2. ผู้ขออนุมัติไปราชการหรือ 30 นาที
ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม 
ส่งเอกสารหลักฐานการเบิกจ่าย
ให้กลุ่มอ านวยการตรวจสอบ
และรายงานผลในระบบรายงานผล
ผลการปฏิบัติราชการ

3. ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม 30 นาที
รายงานผลการด าเนินงานผ่าน
คณะท างานตอบโต้ภาวะฉุกเฉินและ
สาธารณภัยด้านส่งเสริมสุขภาพและ
อนามัยส่ิงแวดล้อม ศูนย์อนามัยท่ี 6 
(EOC)

4. กลุ่มขับเคล่ือนยุทธศาสตร์ฯ 10 นาที
น าข้อมูลจากระบบรายงานผล
การปฏิบัติราชการและจากการ
ประชุมคณะท างานตอบโต้ภาวะฉุกเฉิน
และสาธารณภัยด้านส่งเสริมสุขภาพ
และอนามัยส่ิงแวดล้อม 
ศูนย์อนามัยท่ี 6 (EOC) บันทึกลงระบบ
ก ากับงบประมาณ ปี 2563

กระบวนการติดตามผลการด าเนินงาน รอบ 6 เดือนหลัง
ศูนย์อนามัยท่ี 6

วัตถุประสงค์  :  เพ่ือให้ผลการด าเนินการเป็นไปตามแผนปฏิบัติการ

ระยะเวลา

1. เข้าร่วมประชุมกับหน่วยงานอ่ืน/
จัดประชุม อบรมฯ/กิจกรรมรองรับ

สถานการณ์ COVID-19

3. รายงานผลการด าเนินงานผ่าน
คณะท างานตอบโต้ภาวะฉุกเฉินและสา

ธารณภัยด้านส่งเสริมสุขภาพและ
อนามัยสิ่งแวดล้อม ศูนย์อนามัยที่ 6

กลุ่ม บย.

2. ส่งเอกสารหลักฐานการเบิกจ่ายและ
รายงานผลการด าเนินงาน/ผลการ

เบิกจ่ายงบประมาณในระบบรายงานผล
การปฏิบัติราชการ

ผู้รับผิดชอบโครงการ

4. บันทึกลงใน
ระบบก ากับ

งบประมาณ ปี 
2563

ผู้รับผิดชอบโครงการ

ผู้รับผิดชอบโครงการ



5. กลุ่มขับเคล่ือนยุทธศาสตร์ฯ 10 นาที
น าข้อมูลจากระบบก ากับงบประมาณ 
บันทึกลงในผลการเบิกจ่าย
งบประมาณและระบบศูนย์ปฏิบัติการ

กรมอนามัย (DOC4.0)

รวม 560    นาที

กลุ่ม บย.

5. บันทึกลงในผลการ
เบิกจ่ายงบประมาณ

และระบบศูนย์
ปฏิบัติการกรมอนามัย 

(DOC4.0)



ระบบส่ือสารโทรคมนาคมมาผสมผสาน เพ่ือใช้ในการประชุมอย่างมีประสิทธิภาพ

ช่ือผู้รับผิดชอบ ข้ันตอนการปฏิบัติงาน จุดควบคุมความเส่ียง

1. ผู้รับผิดชอบงานรับแจ้งเร่ือง 20         นาที
ท่ีจะมีการประชุมผ่านระบบออนไลน์
Teleconferance

2. ขออนุมัติใช้ห้องประชุม/ประสาน
กลุ่ม บย.เพ่ือแจ้งให้ฝ่าย IT รัยทราบ

1. เจ้าหน้าท่ีฝ่าย IT ติดต้ังระบบ 30 นาที
เช่ือมต่อสัญญาณเครือข่าย และท าการ
ทดสอบระบบก่อนการประชุม 
อย่างน้อย 30 นาที ในวัน เวลา 
ท่ีก าหนด

1. ผู้รับผิดชอบงาน/Clusterเข้าร่วม 120 นาที
ประชุมตามวัน เวลา ท่ีก าหนด
   2.เจ้าหน้าท่ีฝ่าย IT คอยดูและระบบ
ระหว่างการประชุม

   1. เจ้าหน้าท่ีฝ่าย IT ของศูนย์ 15 นาที
ประสานขอเอกสารการประชุม/
ไฟล์บันทึกเสียง/วีดีโอการประชุม
จาก ฝ่าย IT ส่วนกลาง กรมอนามัย

กระบวนการบริการจัดการ ระบบ Teleconference
ศูนย์อนามัยท่ี 6

วัตถุประสงค์  :  เพ่ือเป็นการประชุมทางไกล โดยน าเทคโนโลยีสาขาต่างๆ เช่น คอมพิวเตอร์ และ

ระยะเวลา

1. ขออนุมัติขอใช้ห้องประชุม 
Teleconferance ประสานเจ้าหน้า

ฝ่าย IT ให้รับทราบ

3. ด าเนินการประชุม
ตาม วัน เวลา ท่ีก าหนด

ผู้รับผิดชอบงาน/
Cluster

ผู้รับผิดชอบงาน/
Cluster/กลุ่ม บย.

2. ติดตั้งระบบ/เชื่อมต่อเครือข่าย/
ทดสอบระบบ

กลุ่มบย.

4. ประสานขอเอกสารการประชุม/
ไฟล์บันทึกเสียง/วีดีโอการประชุม

จาก ฝ่าย IT ส่วนกลาง กรมอนามัย

กลุ่มบย.



   1.ปิดการเช่ือมต่อสัญญาณ ระบบ 10 นาที
Teleconferance ทุกคร้ัง เม่ือเสร็จ
การประชุม

รวม 195    นาที

5. ปิดระบบ Teleconferance
หลังเสร็จสิ้นการประชุม

กลุ่มบย.


