
งานบริการตรวจสอบ ซอมบํารุงคอมพิวเตอร อุปกรณตอพวง และระบบเครือขายคอมพิวเตอร 

 

ลําดับที ่ ผูรับผิดชอบ ขั้นตอนการดําเนินงาน ความเสี่ยง จุดควบคุม ระยะเวลาการ

ปฏิบัติงาน 

1 
นายวิษณ ุ คุณากรธํารง 

นายนิธิศ วีระธิดิศ 

นายชชูีพ  เทียนพิมาย 

รับแจงขอรับบริการตรวจสอบ ซอมบํารุง        

ดวยวาจา และ/หรอื ใบคํารอง 

 - สื่อสาร 3 ชองทาง 

1. โทรศัพทภายใน 

2. แจงผานอินเตอรเน็ต 

3. โดยตรง 

5 นาท ี

2 ตรวจสอบปญหาเบื้องตน ณ จัดใหบริการ   

จําแนกประเภทปญหาเปน 3 ระดับ 

ผูดูแลระบบไมสามารถลงดําเนินการ

ไดในกรณีรับแจงพรอมกันมากกวา 1 

งาน 

จัดลําดับการใหบริการตามลําดับ

ความสําคญั 
1 ชั่วโมง 

 
ระดับ 1 ระดับของปญหาที่สามารถแกไขได        

ในเวลาต่ํากวา 1 ชั่วโมงดําเนินการแกไขปญหา    

ณ จุดใหบริการสําเร็จ แจงผูสงซอม           

ทดสอบการใชงาน 

ไดรับใบคาํรองลาชามีเวลาตรวจสอบ

และซอมบํารุงฯไมเพยีงพอ 

กําหนดชวงเวลารับใบคํารอง     

ตั้งแต 09.00-15.00 น. 
 1 ชั่วโมง 

 

 



งานบริการตรวจสอบ ซอมบํารุงคอมพิวเตอร อุปกรณตอพวง และระบบเครือขายคอมพิวเตอร (ตอ) 

 

ลําดับที ่ ผูรับผิดชอบ ขั้นตอนการดําเนินงาน ความเสี่ยง จุดควบคุม ระยะเวลาการ

ปฏิบัติงาน 

2 
นายวิษณ ุ คุณากรธํารง 

นายนิธิศ วีระธิดิศ 

นายชชูีพ  เทียนพิมาย 

ตรวจสอบปญหาเบื้องตน ณ จัดใหบริการ    

จําแนกประเภทปญหา (ตอ) 

  
 

 
ระดับ 2 ระดับของปญหาที่สามารถแกไขได

ภายในเวลาตั้งแต 1-4 ชั่วโมง ดําเนินการแกไข

ปญหา     ณ จดุใหบริการสําเร็จ แจงผูสงซอม            

ทดสอบการใชงาน 

ไดรับใบคาํรองลาชามีเวลาตรวจสอบ

และซอมบํารุงฯไมเพียงพอ 

กําหนดชวงเวลารับใบคํารอง     

ตั้งแต 09.00-12.00 น. 
 1-4 ชั่วโมง 

 
 ระดับ 3 ระดับของปญหาที่พบความเสียหายของ

อุปกรณภายในคอมพิวเตอร บันทกึลักษณะ

ความเสียหายที่ตรวจพบ และบันทึกแนวทางการ

แกไขปญหา ในใบคํารองฯ แจงผูยืน่คํารองฯ 

ดําเนินการขั้นตอไป ผานกลุมอํานวยการ 

ไมมีคอมพิวเตอรใชงานระหวางสง

ซอม 

ระบบคอมพิวเตอรสํารอง 
1 ชั่วโมง 

 




