
ขั้นตอนการตรวจราชการและนิเทศงาน 

ลําดับที ่ ผูรับผิดชอบ ขั้นตอนการดําเนินงาน ความเสี่ยง จุดควบคุม ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 
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กําหนดและจัดทํา 
คําสั่งทีมตรวจราชการฯ 

 

จัดทําคําสัง่ทีมฯ ไมทันตอการ

ดําเนินงานและมีการเปลี่ยนแปลง 

 

ประสานรายชื่อเพื่อวางแผนกําหนดทีมไวลวงหนาและ
ผูบริหาร 
- กําหนดใหงานตรวจราชการฯเปนภารกิจสําคัญอันดับแรก 

3 วัน 

2 
ศึกษาขอมลูนโยบาย ตัวชี้วัดกระทรวง กรม 
ผลการดําเนินงานที่ผานมา/ขอมูลวิชาการ
ใหมๆ  

รับทราบขอมลูสําคญัไมทันตอ
สถานการณการทีเ่ปลี่ยนแปลง 

 

-จัดเตรียมเปนเอกสาร/คูมอืสําหรบัทีมตรวจราชการ 

-สื่อสารหลายทางท้ังการและไมเปนทางการ 
10 วัน 

3 กําหนดแผน ประเด็นการตรวจราชการฯ 

การบูรณาการรวมกับศูนยวิชาการและเขตฯ 

ไมเปนไปตามแผน ประเด็นการตรวจ

ราชการฯและไมบูรณาการระหวาง

ศูนยวิชาการ 

- รวมประชุมทําความเขาใจแผน ประเด็นตรวจราชการฯ
ของกรมอนามยัและประเด็นบูรณาการระหวางศูนยวิชาการ
ที่เกี่ยวของ 

 

20 วัน 

4 จัดทําแบบฟอรมเก็บขอมูลฯ 
เก็บขอมลูไมครบตามเปาหมายและ

ตัวชี้วัด 

-จัดทําคูมอื/กรอบแนวทางการตรวจราชการและขอตกลง
รวมกัน สือ่สาร ความเขาใจรวมกับผูเก่ียวของ 2 วัน 

5 
ประสานขอมูลสารสนเทศสนับสนนุการ

ตรวจราชการฯ 

ไมมขีอมลูสนับสนุนการตรวจราชการ -กําหนดระบบบริหารจัดการใหมีการไหลของขอมลู       
เพื่อสนับสนุนการนิเทศ 5 วัน 

6 ดําเนินการตรวจราชการฯ 
การตรวจราชการฯ ไมเปนไปตาม

แนวทางและตัวชี้วัดที่กําหนด 

-ประชุมวางแผนการตรวจราชการฯกอนการตรวจ 
-ระหวางตรวจ มีการพูดคุย หารือกันระหวางศุนยวิชาการ    
ที่เกี่ยวของกอนนําเสนอสรุปผลการตรวจราชการฯ 

25 วัน 

7 รวบรวมขอมลูและสรุปผลการตรวจราชการ 
ไมไดนําผลการตรวจราชการฯสะทอน

สูผูบริหารและทีมงานที่เกี่ยวของ 

-รวบรวมขอมลูและจัดทํารายงานสรุปผลการตรวจราชการ 
-ประชุมนําเสนอสรุปผลการตรวจราชการฯ 30 วัน 

 




