
ข้ันตอนการจัดทําขอมูลสารสนเทศ 

ลําดับที ่ ผูรับผิดชอบ ขั้นตอนการดําเนินงาน ความเสี่ยง จุดควบคุม ระยะเวลา 

1 

 

ศิริพร จริยาจิรวัฒนา 

ลลิตา สุกแสงปญญา 

 

วิเคราะหขอมูลตามตัวชี้วัด ขอมลูไมครอบคลุมตัวชี้วัดหลัก/รอง ตรวจสอบรายการขอมูลให

ครอบคลมุตัวชี้วดักรม/กระทรวง 
2 วัน 

2 
จัดทําแบบรายงานใน Excel การตั้งคาสูตรคํานวณไมถูกตอง ตรวจสอบสูตรคํานวณ 

1 วัน 

3 
ทําแบบฟอรมการเก็บขอมูลในการนิเทศงานรวมกับ

ผูตรวจ 

ขอมลูไมครอบคลุมตัวชี้วัดหลัก/รอง 

 

ตรวจสอบรายการขอมูลให

ครอบคลมุตัวชี้วดักรม/กระทรวง 

 

2 วัน 

4 
รวบรวมขอมลูจากการนิเทศฯ/  จังหวัด/ พื้นท่ีลงขอมูลใน 43 แฟม

ไมถูกตอง  

ชี้แจงรายละเอียดและนิยามศัพท   

แกจังหวัดตอนนิเทศงานฯ 
21 วัน 

5 
ตรวจสอบความถูกตอง/ครบถวนของขอมูล - มีการตรวจสอบขอมลูจาก

ผูรับผิดชอบงานรายยุทธศาสตร 
5 วัน 

6 
ลงขอมลูในฐานขอมูลของศูนยฯ ลงขอมลูไมถูกตอง ตรวจสอบขอมลูโดยผูรับผิดชอบ   

งานขอมูล 
1 วัน 

7 
สงขอมูลใหกับกองแผนงาน/เผยแพรขอมูลบนเว็บไซต

ศูนยฯ 

Link ขอมูลไมถูกตอง ตรวจเช็คขอมูลบนเว็บไซตฯ 1 วัน 

                                   รวมเวลาดาํเนินงาน 33 วัน 




